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ASTRA

Addier- und Saldier-Maschinen
Modelle C und D (Duplex)

sind von denselben erfahrenen Fachleuten erbaut worden, die die
seit vielen Jahren bestens bewahrien ASTRA-Addiermaschinen
konstruiert haben. Gréflte Leistungsfdhigkeit war das Ziel, das bei
allen Maschinen erstrebt und erreicht worden ist durch Verwendung
des besten Materials und die Anwendung der vorteilhaftesten
Bauart.

Samiliche ASTRA-Maschinen zeichnen sich durch auferordentlich
einfache Handhabung aus. Das Tasten der Zahlen erfordert keine
groffe Aufmerksamkeit, da man bei der ASTRA-Tastatur Zahlen
einsetzen kann, ohne auf die Tasten sehen oder die Zahlen in
ihre Wertstellen zerlegen zu miissen. Schon nach ganz kurzer Be-
dienung gewdhnt sich jeder rein zwangslédufig an das Blind-
schreiben, wodurch der Geist des Rechners entlastet wird.

Die hier beschriebenen ASTRA-Modelle besitzen neben stets
sichtbarer Schrift auherdem 1 oder 2 sichibare Zahlwerke (Modell C
1 Zahlwerk, Modell D 2 Zahlwerke). Der Aufbau ist so getroffen,
dafy Zahlwerk und Schreibwerk stufenférmig liber dem Tastenfeld
ansteigen und so gut sichtbar sind.

Um sich alle Vorteile der ASTRA-Addier- und Saldiermaschinen
zunutze zu machen, ist es erforderlich, diese Gebrauchsanweisung
genau zu lesen, Die Handhabung der Maschinen ist spielend leicht,
so dafy man bald grohe Fertigkeit in der Arbeit erreichen wird.
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Die Handhabung.

1. Klarzeichen.
Bevor mit der Arbeit begonnen wird, ist zu priifen, ob Ziffern im Z&hl-
werk enihalten sind, oder ob dieses auf Null steht und die Maschine somit

Lklar” ist.

Dies erreicht man bei Modell C dadurch, daff man einen Leerzug aus-
fiuhrt, die mit %" bezeichnete Taste niederdriickt und den Kurbelzug wieder-
holt. An Stelle des Kurbelzuges kann bei elekirisch betriebenen Maschinen
auch die Motortaste nach Einschaltung des Siromes betétigi werden. Der kleine
Hebel auf dem Tastenfeld rechts oben (s. Punkt 6) mul zu diesem Zwecke
nach vorn (nach dem Rechner zu) liegen. Auf dem Papier erscheint dann die
noch im Zahlwerk befindliche Zahl mit einem — -Zeichen dahinter, und das
Zahlwerk stellt sich gleichzeitig auf Null ein. Wenn das Zahlwerk schon auf
Null stand, wird dieses Zeichen allein gedruckt. Jetzt ist die Maschine arbeits-
bereit.

Enthalt das Zahlwerk in samilichen Schauléchern Neunen (ein Zeichen
dafiir, daf in der Maschine zuletzi eine Minussumme war) so verfahrt man in
derselben Weise, nur mufi nach dem Kurbelleerzug die Maschine durch
Umlegen des Hebels nach hinten auf ,Subtraktion” gestellt werden. Das Klar-
zeichen = erscheint dann in rot. Die Neunen bleiben im Zahlwerk, haben
aber dieselbe Bedeutung wie die Nullen nach einer Plussumme, und der ein-
gesetzie Posten wird richtig auf das Papier abgedruckt.

Bei Modell D wird das Abdrucken des Klarzeichens fiir die beiden Zahl-
werke wie folgi erreicht:

Zéhlwerk 1 = Umlegen des Zahlwerk-Steuer-
hebels auf 1, Driicken der
Taste S1 und Anschlag der
Motortaste. Es erscheint das
Zeichen —

Zahlwerk 2 = Umlegen des Zahlwerk-Steuer-
hebels auf 2, Driicken der
Taste S2 und Anschlag der
Motortaste. Es erscheint das

Zeichen =




2. Kurbelzug.

Obwohl die ASTRA-Saldier-
maschinen in den meisten Fal-
len mit elektrischem Antrieb ge-
liefert werden, ist die Kurbel
nicht bedeutungslos, denn sie
ermoglicht die Bedienung der
Maschine auch beim Versagen
des elekirischen Stromes. Ferner
leistet die Handkurbel auch beim
Einstellen der Maschine gute
Dienste.

Der Griff der Handkurbel ist
nicht vollstandig zu umfassen.
Man lege nur die Hand mit
leichigebogenen Fingern dariiber
und ziehe die Kurbel schnell und
gleichmaéhig bis zu ihrem Anschlag vor. Dann Griff loslassen! Die Kurbel springt
selbsitatig in ihre Ruhelage zuriick.

3. Tastenanordnung.

Die ASTRA hat nur zwei Reihen Zifferntasten, die obere fiir die ungeraden
und die untere fir die geraden Zahlen, aufferdem auf einer weiteren Reihe
darunter drei Nullentasten, mit deren Hilfe eine oder mehrere Nullen nach
Bedarf durch nur einen Anschlag eingeseizt werden kénnen.

Dieser Tastenaufbau ist sehr geschickt und aufjerordentlich wichtig. Er ist

der natiirlichen Stellung der Finger ausgezeichnet angepafit und macht es

méglich, alle Tasten und Hebel nur mit der rechten Hand zu bedienen. Aufer-
dem hal diese sinnvolle Anordnung der Tasfen das ,Blindschreiben” (nihere

Beschreibung s. Seite 13) der Zahlen zur natiirlichen Folge.
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4. Art des Tastenanschlags.

Die Zifferntasten lassen sich sehr leicht und schnell betdtigen. Sie sollen
nicht gedriickt, sondern wie Schreibmaschinentasten kurz angeschlagen werden.
Man benutze hierzu die Finger der rechten Hand und befleifige sich, még-
lichst wenig auf die Tasten zu blicken. Bald werden dann die einzelnen Finger
die Tasten véllig gewohnheitsmahig treffen, und die Leistungsfahigkeit des
Rechners wird eine gewaltige Steigerung erfahren. Die andere Hand bleibt
frei, um die Buchungsbelege schnell wenden und die aufzurechnenden Zahlen
in den Listen und Biichern oder auf Belegen verfolgen zu kénnen.

5. Fehlerbeseitigungen.

Seitlich links in dem Tastenfeld befindet sich der mit einem Griff ver-
sehene Korrekturhebel. Man bedient sich seiner, um eine falsch angeschla-
gene Zahl aus der Maschine zu enffernen. Zu diesem Zwecke lege man ihn
durch einen festen Druck soweit als méglich nach hinten um und lasse ihn
los. Jetzt ist die falsch eingeseizie Zahl geléscht worden, und zwar ohne
Riicksicht darauf, aus wieviel Ziffern sie bestanden hat. Hiervon kann man
sich bei Modell C durch einen Blick auf den oberhalb der Tastatur befindlichen
Stellenanzeiger ~ oder  durch
einen Kurbelzug Gberzeugen,
den man beim Rechnen aller-
dings nicht auszufiihren braucht,
da er nur diesem Konirollzweck
dient. Ist beim Einsetzen einer
vielstelligen Zahl nur die letzie
oder vorleizte Ziffer falsch an-
geschlagen, so genigt zu deren
Léschung, daff man den Hebel
nach vorn dricki. In diesem
Falle wird bei jedem kraftigen
Vorziehen des Hebels nur die
jeweilig letzie Ziffer geldschi,
was man bei Modell C auch an
dem Zurlickgehen des Stellenanzeigers beobachten kann.

Wurde eine falsch eingesetzte Zahl bereits gedruckt und zugezéhlt, so
mufj man sie durch Abziehen aus der Maschine entfernen, was unter Punki 13
beschrieben ist.

Durch Bewegen des Korrekturhebels nach hinten kénnen falsch gedriickte
Funktionstasten (mit Ausnahme der eingerasteten Multiplikationstaste ,R")
ebenfalls ausgelost werden.




6. Zusammenzihlen (Addieren).

Der kleine Hebel rechts oben im Ta-
stenfeld mufy nach vorn umgelegt sein,
so daff die Maschine auf Addition ein-
gestellt ist.

Zunachst ist die erste Zahl ins Addier-
werk zu bringen, indem man ihre einzel-
nen Ziffern der Reihe nach von links nach
rechts, wie man sie liest, auf den Tasten
anschlagt. Nun ist ein Kurbelzug (oder
Motortastenanschlag) auszufithren, wodurch
die Zahl gedruckt auf dem Papier und im
Zshlwerk oberhalb der Tastatur erscheint.
Man verfolge das beigegebene Rechen-
beispiel auf der Maschine:

Um 35,46 zu schreiben, schlagt man die Tasten 3 5 4 6 in dieser Reihen-
folge an. Jetzt der Kurbelzug (oder Motortastenanschlag). Die Zahl 35,46
steht sofort gedruckt auf dem Papier und befindet sich im Zahlwerk.

= Bei 1,50 schlage man die Tasten 1 5 0 an und fihre
wieder einen Kurbelzug (oder Motortastenanschlag) aus,
wodurch diese Zahl unter die vorige gedruckt und zu
der ersten im Z&hlwerk enthaltenen hinzugezahlt wird.
Dies zeigt sich sofort im Zahlwerk durch Erscheinen der
Summe dieser beiden Zahlen.
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Bei der Zahl 6.000,00 schlagt man die Taste 6,
dann die Taste 000 und hierauf die Taste 00 an und
vollzieht einen Kurbelzug (oder Molortastenanschlag).
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Fir die fiinf Nullen sind hierbei statt finf nur
zwei Tastenanschlage ausgefiihri worden, ein Vorzug,
den nur die ASTRA aufzuweisen hal. Er tragt wesentlich
zur Beschleunigung und Sicherheit des Arbeitens bei.
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Man braucht sich beim Anschlagen der Zifferntasten
nicht darum zu kimmern, ob Zehner unter Zehner,
7.475 6 2 Hunderter unter Hunderter, Tausender unter Tausender

; ' — usw. zu stehen kommen. Wie das Beispiel zeigt, stellen
sich alle in die Maschine gebrachten Zahlen vollig selbsttatig richtig unter-
einander, Einer unter Einer, Zehner unter Zehner usw.

In dem sichtbaren Zahlwerk ist der jeweilige Siand der Addition ohne
weiteres zu sehen.

7. Summenziehen.

Soll nach dem Niederschreiben der Zahlen, die zusammengezéhlt werden,
die Summe zum Abdruck gelangen, so ist zunéchst ein Kurbelzug auszufihren,
worauf die mit %, ,51" oder ,52" bezeichnete Summentaste niederzudriicken und

wieder die Kurbel zu ziehen ist. Die Gesamisumme erscheint sodann gedruckt
auf dem Papier mit dem Summenzeichen dahinter, und gleichzeitig stellf sich
das Zihlwerk selbsttatig wieder auf Null ein.

Bei elekirisch betriebenen Maschinen treten an die Stelle der Kurbelziige
entsprechende Motortastenanschlage.

Durch den Leerzug entsteht ein kleiner Abstand zwischen der zuletzt ge-
schriecbenen Zahl und der Summe. Er ersetzt den Schlukstrich, wie man ihn
sonst verwendet.

8. Zwischensumme. =

Um eine Zwischensumme der niedergeschriebenen 75 6
Zahlen oder einen Ueberirag zu erhalten, fihrt man eben- 18 3.4
falls zuerst einen Kurbelzug (oder Motoriastenanschlag) 2 4

aus, driickt dann die mit >, ,Z1" oder ,Z2" bezeichnete
Taste nieder und zieht wieder die Kurbel, Die Zwischen- 2

N N

summe erscheint hierauf mit dem Zeichen ¢ auf dem
Papier, verbleibi aber im Gegensatz zur Summe im
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Zahlwerk, so daf weitere Zahlen noch verarbeitet wer- 1
den kénnen. Zwischensummen konnen beliebig oft
nacheinander gedruckt werden. 4. %1 FH =

Bei Modell D wird eine Zwischensumme wie folgt ausgeschrieben:

Aus Zihlwerk 1: Umlegen des Zahlwerkssteuerhebels auf 1, Dricken der Taste
Z1 und Anschlag der Motortaste, als Zeichen erscheint ¢ ;

aus Zahlwerk 2: Umlegen des Zahlwerkssteuerhebels auf 2, Driicken der Taste
Z2 und Anschlag der Motortaste. Es erscheint das Zeichen ¢

Q. Zusammenzihlen von nebeneinandersiehenden Zahlen.

Die in den vorhergehenden Absitzen sowie in weiteren Abschnitten dieser
Gebrauchsanweisung dargestellten Rechenarbeilen lassen sich sowohl bei
senkrechter als auch bei waagerechter Anordnung der Zahlen ausfiihren.

10. Nummernschreiben (Nichtaddieren).

Hat man eine Zahl zu schreiben, die nicht mit- 150,00 #
gerechnet werden soll, also z. B. eine Bezeichnungs- 150,01 #
nummer, Tages-, Monats- oder Jahresangabe usw., so 150,02 #
driickt man zuvor die mit {f bezeichnete Taste nach 150,03/
vorn nieder und fihrt dann den Kurbelzug (oder Motor- ¢
fastenanschla . Di ird d 150044

g) aus. Die betreffende Zahl wir ann
mit einem {f dahinter abgedruckt. Man ibersehe 150,051
nicht, die Taste durch einen leichten Druck nach hinten 1300 6 1
wieder auszurasten. Nur bei den mit Springwagen aus- 15007 #
gestatteten Maschinen springt die Taste selbsttatig zurlick. 150,08 #
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11. Nichtschreiben.

An der oberen Kante der Farb-
bandkappe, rechts vom Druck-
werk, befindet sich ein kleiner
vernickelter Hebel. Legt man
diesen mit leichtem Druck nach
hinten, so wird das Druckwerk
ausgeschaltet, und die einge-
tasteten Zahlen kommen nicht
zum Abdruck. Dagegen werden
die Befrdge in das Zahlwerk
aufgenommen, was man durch
einen Blick in die Schaudffnung
verfolgen kann. Durch Umlegen
des Hebels nach vorn wird das
Druckwerk wieder eingeschaltet.

12. Wiederholen von Zahlen (Repetieren).

Durch Niederdriicken der mit ,R" gekennzeichne-
fen Taste erreicht man, dafy eine Zahl beliebig oft ge-

schrieben und verarbeitet werden kann, ohne sie nach 7500
jedem Kurbelzug (oder Motortastenanschlag) wieder 75,00
einsetzen zu missen. Zieht man die ,R"-Taste beim 7‘ 5 00
Niederdriicken leicht nach vorn auf sich zu, so wird sie 75 ,O 0
in niedergedriickfer Stellung eingerastet, wodurch sich '
ein Niederhalten eriibrigt. 7500
Man beachte aber: Die ,R"-Taste mufj vor dem 7500
letzten Kurbelzug (oder Mofortastenanschlag) durch 75,00
einen leichten Druck nach hinten wieder ausgerastet 750 0
werden, Sonst wird die eingesetzte Zahl noch einmal '
wiederholt oder mufy mit Hilfe des Korrekturhebels vor 7500
dem Weiterrechnen geléscht werden. 7500
Die ,R"-Taste ist auch fiir das Vervielfaltigungs-
rechnen von auferordentlicher Wichtigkeit. 75000 =

13. Abziehen (Subtrahieren).

Wenn der kleine Hebel rechts oben
in dem Tastenfeld nach hinten umgelegt
worden ist, so daf das Zahlwerk ,Sub-
traktion” anzeigt, wird die nachher ein-
gesetzte Zahl von der vorher im Zahlwerk
befindlichen abgezogen.

Zur Kennzeichnung dieses Vorganges
steht hinter der abgezogenen Zahl auf
dem Papier ein ,—"-Zeichen, auch er-
scheint die Zahl rot gedruckt. Soll wieder
hinzugezéahlt werden, so ist der Hebel
nach vorn umzulegen.

Man kann auch bei abwechselnd ver-
schiedener Einstellung des Additions- und
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Subtraktionshebels in beiden Rechnungsarten, mit oder ohne Ziehen von
Zwischensummen, durcheinanderrechnen.

576,45 24697 65 3.21
6 5,45 - 4858378 4 33 2
7980 - 4575 — 40067
1 35,45 - 6 8,30 — 1 292 3
24,35 - 2756 &~
6,45 — 35795 1. 22485 %
79 6 - 41657 46,75
37,59 — 1355 2 4.5.7
2,45 — 1-2 3.1 3
219,40= 68,75 26750 -
7679 3= i.1049 8=

14. Saldierung.

ASTRA-Maschinen sind — bei Vorhandensein mehrerer Zahlwerke in
mindestens einem derselben — auch fiir die Subiraktion unter Null (Saldierung)
eingerichtet. In diesem Falle werden aufer den Subtraktionsposten auch die
Minussummen rof geschrieben. Die Minussumme wird durch Umlegen des
Subtrakiionshebels nach hinten, im iibrigen aber in der bekannten Weise
gezogen; in Plussiellung ist hierbei die Summentaste gesperrt. Nach dem
Ziehen einer Minussumme stehen im Zahlwerk samiliche Neunen, was der Null-
stellung nach dem Ziehen einer Plussumme entspricht. Es ist nicht nofwendig,
die Maschine erst auf Null umzustellen, und wenn man unmittelbar nach einem
Minussaldo einen Additionsposten einsetzt, so zeigt das Zahlwerk diesen
ohne weiteres an. Will man nach einer Minusrechnung das Klarzeichen haben,
so bleibt die Maschine auf ,Subitraktion” eingestelll, und man macht die
bekannte Operation; das Klarzeichen erscheint dann in rof.

15. Verviellachen (Multiplizieren).

Obgleich die ASTRA in der Hauptsache eine Schnell-Addier- und -Saldier-
maschine ist, so laht sie sich doch ohne weiteres auch sehr vorteilhaft fir
Vervielfaltigungsrechnungen verwenden; denn es handelt sich dabei doch
lediglich um ein vielfaches Zusammenzéahlen von Zahlen.

Die ASTRA gewidhrt dabei den grofien Vorteil vor anderen Addier-

maschinen, dafj der Rechnungsvorgang hierfiir sfets gedruckt wird und daher

sofort oder spiifer nachgepriift werden kann. Yor Beginn der Rechnung ist das

Zihlwerk auf Addilion einzustellen.
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Man schreibe den Vervielfdltiger 324
einmal, driicke dabei die ,, ff '“-Taste nieder.
Hierdurch wird verhiitet, daf diese Vervielfal-
tigerzahl 324 ins Zahlwerk gelangt und bei
der Rechnung hinzugezédhlt wird. Darauf
stelle man die Zahl 345,63, die vervielfaltigt
werden soll, ein und drucke sie durch Kurbel-
zug viermal fiir den Einer 4 nacheinander ab,
wobei die Wiederholungstaste ,R" einzurasten
ist. Nun schlage man die Taste 0 an. Die
eingestellte Zahl 345,63 wird hierdurch um
eine Stelle nach links geriickt, also erh&ht.
Jetzt sind fur den Zehner zwei Kurbelziige
unter gleichzeitiger Verwendung der ,R"-Taste,
die noch verriegelt ist, auszufiihren, und dar- 111.9
auf muf wieder die Taste 0 angeschlagen
werden, um die Zahl 345,63 eine weifere Stelle nach links zu bringen. Nach-
dem nun noch fiir den Hunderter des Vervielfltigers 324 drei Kurbelziige
unter Niederhalten der ,R"-Taste ausgefiihrt worden sind, befindet sich das
Ergebnis unserer Rechnung im Zéhlwerk. Es wird zum Abdruck gebracht,
indem man die Handlung des Summenziehens ausfiihrt. Das Ergebnis ist
deshalb auch durch das Zeichen , — " gekennzeichnet.
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Man beachte aber: Die ,R"-Taste muf vor dem lefzten Wiederholungs-

kurbelzuge, nicht frilher und nicht spifer, ausgerastet werden.

Man kann auch einfacher rechnen, wenn man mit Zahlen arbeifet, die hohe
Ziffern, wie 7, 8 oder 9 enthalten und sonst verhiltnisméhig viel Kurbelziige
erfordern wiirden. Um eine Zahl neunmal zu nehmen, kann man sie namlich
auch zehnmal einsetzen und einmal abziehen. Mit 10 vervielfiltigt man eine
eingesetzte Zahl, indem man die 0-Taste anschlagt und einen Kurbelzug aus-
fithrt. Noch vorteilhafter ist aber, wenn man auf der Maschine zuerst die ein-
gesetzte Zahl abzieht und dann ihren zehnfachen Betrag hinzuzahlt. Die Auf-
gabe 345,63 - 9 wird also wie folgt geldst:

<
_C!\

3 4 3
456,30
31106 7=

W

Auf diese Weise werden statt 9 nur 2 Kurbelziige ausgefiihrt, was eine
wesentliche Arbeitserleichterung darstellt.

Hat die Zahl, mit der vervielfdltigt werden soll, mehrere Stellen hoher
Ziffern, so kann man wie folgt verfahren: 843,15.17,89
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Man vervielfaltigt mit dem Einer 9 des ok

Vervielfdltigers, indem man die eingeseizte 1789#
zu vervielfaltigende Zahl 843,15 (unter An- e P 2
schlagen und Einrasten der ,R"-Taste) ein- B4315~-
mal abzieht und den Zehner 8 der Verviel- 843150
faltigungszahl in Gedanken um 1 auf 9 er- 8431500
héht. Um diesen neunmal zu nehmen, schlagt 5\ 4. S 4 ,{H -
man die Taste 0 an und zieht einmal ab, c 43 15,00
worauf man den Hunderter 7 des Verviel- 8 4 3150,00
faltigers um 1 auf 8 erhéhf. Nun vervielfal- 84315000
figt man mit dem Hunderter 8, indem man

wieder die 0-Taste anschlagl und zweimal )
abziuki. ° .50839535=

Hieraul erhéht man den Tausender 1 um 1 auf 2, schligt die Taste 0 an
und addiert zweimal.

Nachdem die ,R"-Taste rechtzeitig gelost worden ist, zieht man die Summe.
Fir diese Art der Ausrechnung waren statt 25 nur 6 Kurbelziige erforderlich.
An die Stelle der Kurbelziige treten bei elektrisch befriebenen Maschinen
Motortastenanschliage.

16. Schnelles Arbeiten mit der ASTRA.

Da es sehr wichtig fiir den Rechner ist, bald eine grofje Schnelligkeit in
der Bedienung der Maschine, verbunden mit unbedingter Sicherheit im Rechnen
zu erreichen, kann Absaiz 4 (die Art des Tastenanschlages) nicht eingehend
genug beachtet werden. Man eignet sich dann in kurzer Frist das Blind -
schreiben an. Sonst milkte der Rechner seinen Blick dauernd von den zu
verarbeitenden Zahlenreihen auf die Tasten und wieder zuriickgleiten lassen,
was sehr ermidend wére. Nach einiger Uebung im Blindschreiben arbeitet die
rechte Hand geradezu selbsftdtig, wéhrend mit der linken und mit den Augen
die Zahlenreihen der Rechenvorlage verfolgt werden kénnen. So wird die
Arbeit mit der ASTRA eine Freude, und die Leistung laht sich ganz auker-
ordentlich steigern.

17. Blindschreiben.

Fir Anfénger bringen wir auf Seite 15 einen Hinweis fiir die praktische
Fingeranwendung bei der Tastenbetitigung. Die Tasle 5 ist mit einem Kndpfchen
versehen, welches das sofortige Herausfiihlen dieser Taste erméglichf. Vor
jedem Einsefzen eines Postens mufy der Daumen links unten an der Taste 0
liegen, und wenn der Mittelfinger die Taste 5 dann leicht beriithrt, hat die
Hand die richlige Lage fir die Tastenbetitigung. Die Finger gewdhnen sich
dann ganz von selbst an bestimmte Tasten, und es hat sich dabei die Ein-
leilung auf Seite 15 als sehr praktisch erwiesen. Daumen und Mittelfinger, die
beim Anschlagen der Tasten ihre Lage verlassen, miissen beim Einsetzen
weiterer Zahlen stets in die Anfangsstellung zuriickkehren. Man befleikige sich,
die Zahlen einzusetzen, ohne auf die Tasten zu sehen. Der Tastenanschlag soll
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— Nach mehr-

maliger richtiger Ausfiihrung folgender Beispiele laft sich die Steigerung der

leicht und elastisch wie bei einer Schreibmaschine erfolgen.
Schnelligkeit des Arbeitens leicht fesistellen:

Praktische Fingeranwendung fiir die

Tastenbetatigung
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18. Papiereinfiihrung.

Bei der Einfilhrung des Rollen-
papiers ist darauf zu achten, daf
das Papier von unten her abléauft,
Um einen Bogen in die Maschine
einzufiihren, zieht man zunéchst das
Ende des etwa darin befindlichen
Rollenpapiers unter der Walze des
Wagens heraus. Nun siellt man die
Randanschlige fiir das Papier nach
der Breite des Bogens ein und ver-
fahrt weiter genau so, wie bei der
Einfilhrung der Briefbogen in eine
Schreibmaschine.

19. Ausrichten des Papiers.

Unterhalb der Schreibwalze be-
finden sich Andruckrollen fir die
Papierbeférderung. Beim Ausrichten
des Papiers sind dieselben mittels
des Losehebels, der sich an der
rechten Seite des Papierwagens be-
findet, zu lockern.

Sollte es vorkommen, dafy nach langem Ge-
brauch der Maschine die Walze das Papier nichi
geniigend hélt, so hebe man sie heraus und
reibe sie mil Spiritus ab, ohne sie abzutrocknen.
Spiritus greift den Gummi nicht an, er reinigt nur.
Um die Schreibwalze herausheben zu kénnen,
ziehe man die zu beiden Seiten derselben sitzen-
den Lagerhebel nach vorn.

20. Zeilenabsiand.

Die Abstinde, in denen die Zahlen unterein-
ander gedruckt werden sollen, lassen sich mit
Hilfe des Zeilenschalthebels, der sich an der lin-
ken Seite des Wagens befindet, regeln. Der
enge Abstand ist der gewéhnliche. Durch ent-
sprechendes Verstellen des Hebels ist aber ein
doppelter und dreifacher Abstand zu erreichen.
Die Zeileneinstellung kann man auch véllig abstellen, wenn der Zeileneinstell-
hebel auf Null steht.

21. Das Farbband.

Das Farbband schaltet sich selbsttétig um und ist sehr leicht auswechselbar,
da sich die Farbbandkappe schnell und einfach abnehmen lakt. Es bedarf nur
eines Druckes auf die beiden Knéple, die sich rechts und links an der Kappe
befinden. Man verwende 11 mm breite zweifarbige Farbbander.
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Um ein neues Farb-
band aufzulegen, wickle
man nach dem Oeff-
nen der Farbbandkappe
das alte von den Spu-
len ab. Nun befestige
man das eine Ende des
neuen Farbbandes an
der Klammer einer der
leergewordenen  Spu-
len, die man dann so
weit dreht, bis das
neue Band nahezu auf-
gewickelt ist. Jetzt leite
man das noch freie
Ende in der hier ge-
zeigten Weise durch die
Fihrung und befestige
es an der Klammer
der anderen Spule, die man jefzt ebenfalls drehen muhk, bis das Farbband
straff liegt.

22. Das Anfertigen von Durchschligen.

Genau so wie auf einer Schreibmaschine lassen sich auch auf der ASTRA
unter Verwendung von Kohlepapier mehrere Durchschlige anfertigen.

23. MaschinenverschluB3.

An der rechten Seite der Maschine neben der Kurbel befindet sich ein
Verschlufy fiir die Tastatur. Steht der Schliisselkopf senkrecht, so ist die Tastatur
aufgeschlossen. Durch Drehen des Schlissels in die waagerechte Lage, ganz
gleich, ob nach links oder rechts herum, ist die Tastatur verschlossen. Man
kann also keine Zahlen in die Maschine bringen, da die Tasten gesperrt sind,
was gegen unbefugten Gebrauch der Maschine sichert, Der Schliissel ist in
jeder Stellung abziehbar, in eine verschlossene Maschine muf er aber waage-
recht eingefiihrt werden.
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ASTRA-Stahlrohrgestell.

Obwohl die ASTRA-Maschinen, soweit sie nicht mit elektrischem Antrieb
ausgeriistet sind, auf jedem Tisch oder Pult aufgesiellt werden kénnen, ist die
Anschaffung eines aus Stahlrohr gebauten ASTRA-Gestells sehr zweckmahig.
Die Maschine ist mit ihren Gummifiiken in die Schalen des Gestellobetrieiles
zu stellen und wird dann selbstiatig durch einschnappende Klinken gegen ein
Herabfallen gesichert. Der Tisch besitzi an der linken Seite eine aufklappbare
Platte zum Auflegen der Biicher und Listen.
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Will man die Maschine vom
Tischgestell entfernen, so erfasse
man ihre vordere untere Kante mit
der linken, die hintere untere Kante
mit der rechten Hand in der Mitte.
Gleichzeitig halte man mit beiden
Zeigefingern die Sperrklinken unter
dem Boden der Maschine leicht
nach oben gedriicki, um so die
Maschine vom Gestell [&sen zu
kénnen.

ricken,

ASTRA-Motorantrieb. , enfalls hinten

Samiliche ASTRA-Maschinen kénnen mit elektrischem Antrieb gelieferf werden.

Das Geflriebe ist in dem Stahlrohrgestell so eingebaut, dah es weit hinten
gelagert ist und die Bedienung nicht stért. Es ist ausgeschlossen, dak der
Rechner mit den Knien dagegen siéht und sich die Kleider beschadigt. Die
Kupplung der Maschine auf dem Gestell mit dem Motorantrieb erfolgt dabei
von selbst. Es ist nur nolig, den Strom einzuschalten, um mit der Maschine
elektrisch arbeiten zu koénnen.

Rechts oben am Gestell (in
unmittelbarer Niéhe der Hand-
kurbel der aufgesetzten Maschine)
befindet sich ein Kipphebel-
schalter, der auf die Stellung
.E" (Ein}) oder ,A" (Aus) zu
bringen isf.

Man braucht sich nun nicht
mehr der Handkurbel zu bedie-
nen, Der Kurbelzug wird durch
leichten Anschlag der Mofor-
taste erseizt.

Die Maschine kann auch jeder-
zeit von dem Motorantrieb chne
weiteres wieder abgehoben und
als Maschine mit Handbetrieb an
jedem anderen Arbeilsplatze ver-
wendet werden. Diese vorteil-
hafte Anordnung macht es még-
lich, die ASTRA mit elektrischem
Antrieb auch dann zu benutzen,
wenn einmal der elektrische
Strom versagt.
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Die Wagen der ASTRA, Modell C.

1. Normalwagen.

Alle Maschinen werden mit einer fesisitzenden Rolle zum Beschriften von
6 cm breiten Papierstreifen ausgeristet. Sie kénnen aber auch mit von Hand
verschiebbarem Wagen in den Breiten 25, 38, 47 und 60 cm zum Beschriften
von Formularen geliefert werden. Diese Normalwagen kénnen beliebig nach
links oder rechts gefiihrt werden. An der Riickseite des Wagens sitzt eine
Kolonnenreiterstange, auf der sich wiederum einzelne Reiter befinden. Der
mitilere dieser Reiter, mit einer Feder, ist der sogenannte Spaltensteller. Um
den Wagen an jeder gewiinschten Stelle halten zu lassen, lése man die
Schraube des Spaliensiellers um ungeféhr eine halbe Umdrehung und riicke
den Begrenzungshebel fir den Wagenauslésehebel ein. Dadurch bleibt der
Spaltensteller dauernd in Eingriff mit der Sperrplatte und auf diese Weise ist
durch Verschieben des Wagens das Schreiben von Zahlen an jeder beliebigen
Stelle eines Bogens moglich.

Um ein Formular genau in den vorgedruckten Spalten beschriften zu kénnen,
miissen die anderen auf der Reiterstange befindlichen Stops enisprechend ein-
gestellt werden. Zunachst ist aber erst der Wagenauslésehebel nach vorn zu
ziehen und der Begrenzungshebel einzuriicken, damit der Wagen nach rechts
gezogen werden kann, und zwar so weil, daff das Druckwerk mit der ersten
Spalte des Formulars abschneidet. Alsdann wird der erste Reiter auf der
Stange gelést und so weil verschoben, bis er mit der Sperrplatte in Eingriff
kommt. Nach genauem Ausrichten zieht man die Schraube fest, damit der
Wagen spater an dieser
Stelle stehenbleibt. r
Die ibrigen Reiter
sind in der gleichen
Weise entsprechend der
Anzahl der Spalten ein-
zustellen. Bei der nun
beginnenden Arbeit
mufy der Wagenauslése-
hebel jedesmal kurz
nach vorn gedriickt und
wieder losgelassen
werden, wodurch der
Wagen von Spalte zu
Spalte geschoben wer-
den kann und an den
Stellen anhélt, wo sich
Reifer befinden.

2. Halbautomatische Springwagen

werden bei Modell C in 38, 47 und 60 cm Breite gelieferf. Sie werden dann
verwendetf, wenn fortlaufend Formulare zu beschriften sind, in denen mehrere
Spalten nebeneinander liegen. Bei Maschinen mit Handbetrieb springt der
Wagen nach jedem Kurbelzug selbsttatig in die nachste Spalte, wahrend bei
Maschinen mit elektrischem Antrieb der Wagen mit dem Anschlagen der breiten
Motortaste automatisch in die néchste Kolonne springt. Dabei muf der links
oberhalb der Farbbandkappe befindliche Hebel nach hinten gestellt sein. Die
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Einstellung der Kolonnenreiter erfolgt in derselben Weise wie unter Punkt 1
beschrieben. Vor dem Einstellen der letzten Spalte, in der eine Zwischen- oder
Schlufsumme bzw. ein Saldo ausgeworfen werden soll, ist auf den vorher not-
wendigen Leerzug zu achten. Zu diesem Zwecke mufy ein weiterer Reiter in
die betreffende Spalte gesetzt werden, und zwar ungefdhr in die Mitte. Erst
dann ist der iibliche Reiter an das Ende der Spalte zu bringen.

Ist auf dem Formular die letzte Spalte beschriftet worden, so zieht man
den Wagen mit der Hand zuriick, wobei Zeilentransport mittels Handrédchen
erfolgt. Will man bei halbautomatischen Springwagen nur léngs arbeiten, so
wird der Wagensprung durch Vorziehen des schon erwéhnten Hebels aus-
geschaltet oder die Vertikaltaste angeschlagen.

3. Schiittelwagen.

Sie kénnen in 25 oder 38 cm Breite gelieferi werden, zur Ausfiihrung von
Arbeiten in zwei nebeneinander liegenden Spalten mit gleichbleibender Ent-
{fernung, wobei die Posten der linken Spalte nicht addiert werden (Nummer—
Belrag).. Schiittelwagen-Maschinen haben links von der Farbbandkappe eine
Taste mit der Bezeichnung ,N", die, wenn niedergedriickt, den Wagen genau
wie einen normalen arbeiten lakt, also nur verlikal. Das Niederdriicken der
Taste ist aber nur méglich, wenn der Wagen in der rechfen Kolonne steht.
Sollen in der linken Kolonne nacheinander mehrere Nummern geschrieben wer-
den, so ist die linke Motor-
taste (Vertikaltaste) anzuschla-
gen, da durch diese nur die
Zeile weitergeschaltet wird.
Sie kann also auch fir Vertil-
kalarbeit in der rechten Ko-
lonne benutzt werden.

Wenn ein Formular auf die
Arbeit ,Nummer—Betrag" ein-
gestelit werden soll, dann ist
darauf zu achten, dah der
Biigel vom Schiittelmechanis-
mus zur Maschine zeigt, wenn
der Wagen in der linken Ko-
lonne (Nummer) steht (siehe
Abbildung!).

ASTRA, Modell Duplex.

Diese Maschine besitzt, wie schon der
Name andeuiet, zwei Zahlwerke. Das obere
Zahlwerk ist ein Addier- und Saldierwerk wie
bei Modell C, das untere Zahlwerk ist nur fiir
Addition eingerichtet. Beide Zahlwerke arbei-
ten getrennt voneinander, sie kénnen aber
auch durch Hebelstellung zu gemeinsamer
Arbeit verbunden werden. Die Stellung des
Zahlwerkssteuerhebels ist immer 1 & 2.

Soll die Summe aus dem oberen Z&hl-
werk ins untere {ibertragen werden, so ist die
Taste S1 zu driicken und die Motortaste anzu-
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schlageln. Dadurch wird der Beirag abgedruckt, das obere Zahlwerk frei
und die aus 1 herausgeschriebene Summe nach 2 Ubertragen. Die Gesami-
summe speichert sich im Zahlwerk 2 und wird aus diesem herausgeschrieben
durch Umlegen des Zahlwerkssteuerhebels auf 2 und Betdtigung der Taste S2.
Vor dem Herausschreiben einer Summe muf stets auf den notwendigen
Leerzug geachtet werden, wozu die linke Motortaste angeschlagen wird. Vor
dem Umstellen der Zihlwerke ist stets erst der Steuerhebel zu betatigen und
dann der Leerzug auszufiihren.
Die auf dem Papier erscheinenden Zeichen sind fiir die verschiedenen
Arbeitsweisen folgende:
Zahlwerk 1: bei Posten erscheint kein Zeichen
bei Zwischensumme o
bei Schlufjsumme 2
Zshlwerk 2: bei Posten erscheint ein Punkt
bei Zwischensumme ¢

bei Schlufsumme =

Duplex mit Schiittelwagen.

"In dieser Maschine befindet sich neben den bereits von Modell C mit
S:.:.I-nuﬂelwagen her bekannten Einrichtungen noch ein Einstellhebel fir die
Zahlwerke. Dieser sitzt links oben neben der Farbbandkappe hinter der
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Schiittelsprung-Feststelltaste. Der Hebel ist von einem Metallplatichen eingefabt,
das vorn die Bezeichnung ,W" und hinten die Bezeichnung ,N" trégt. Von
der Stellung dieses Einstellhebels ist nun die Arbeitsweise der Maschine
abhangig und es ergibt sich dabei folgendes Schema:

Arbeit Einstellhebel Zéahlwerkssteuerung
Nummer—ABetrag N 1&2
Betrag—Betrag W 1&2
Betrag—Nummer w 1

Alle Duplex-Schiittelwagen-Maschinen in dieser Konstruktion haben Ueber-
trag der Summe von Zahlwerk 1 nach 2. Er erfolgt in der gleichen Weise wie
vorstehend bei Stellung des Zihlwerkssteuerhebels auf 1 & 2 und Druck der
S1-Taste.

Die Behandlung der ASTRA.

Stérungen.

Das Innere der Maschine ist durch das Gehéuse vollsténdig verdeckt und
so gegen unbefugte Eingriffe gesichert. Stérungen sind darum an dieser Ma-
schine so gut wie ausgeschlossen, Sollie jedoch, etwa durch einen ungliick-
lichen Fall bei der Beférderung, ein Versagen vorkommen, so greife man nicht
selbst in das Getriebe ein, sondern benachrichtige sofort unseren zustandigen
Vertreter oder unser Werk.

Reinigen der Typen.

Man lege zu diesem Zwecke die Papier-Abreifischiene nach oben und
nehme die Schreibwalze heraus. Dann ist das Farbbandgehéause zu entfernen,
das Farbband aus den Fiihrungen herauszunehmen und zuriickzulegen. Nun
schlage man zehnmal hintereinander die Taste 9 an und driicke die Taste f
herunter. Hierauf ziehe man die Kurbe! langsam vor, bis die Typenirager ihre
héchste Stellung erreicht haben, ohne daly die Himmer zur Auslésung gelangten.
Jetzt biirste man die Tpyen sauber, wobei man die Typenirdager mit der einen
Hand leicht zusammenhalt. (Den Typenschmuiz féngt man zweckmahkig mit einem
Bogen Papier auf.) Nachdem das Farbband wieder in die Fiithrungen gebrachi,
und durch Drehen der Spulen wieder straff gezogen worden ist, wird der
vorhin unterbrochene Kurbelzug durchgefiihrt und die Schreibwalze wieder
eingesetzf.

Nicht élen!

Die Haupiwellen der ASTRA laufen auf Kugellagern, die Hebel auf ge-
harteten Stahlachsen. Alle Teile werden vor dem Versand geniigend gedlt.
Deshalb ist auf léngere Zeit hinaus ein erneutes Olen nicht erforderlich. —

Vor Staub schiitzen!

Um die Maschine gegen Staub zu schiitzen, bedecke man sie sowohl beim
Biroschlul als auch bei langen Arbeitspausen wahrend der Geschafiszeit mit
der Wachstuchkappe, die beigefigt ist.




Betriebsvorschriften fiir Motoren.

Beim Versand der Motoren ist es nicht méglich, die Lager ausgiebig zu
schmieren, da das Schmiermittel in die Wicklung laufen wiirde. Es ist deshalb
dringend erforderlich, dalj vor Anbau der Motoren die Tlkapseln mit diinnem
Ol gefillt werden. Bei den Siemens-Motoren ist zu diesem Zweck der unfere
Olbehélter zu losen, damit das Olkissen geniigend mit Ol durchtrankt wird. Un-
geniigendes Schmieren hat zur Folge, dafy die Druckscheibe im unteren Lager
testfahrt.

Es ist monatlich dinnfliissiges Ol bzw, Vaseline nachzufillen.

Sachsenwerk-Motor.

Monatlich Fetibiichsen 1 kontrollieren und im gegebe-
nen Fall Vaseline nachfillen.

Tornado-Motor.

Schraube 1 18sen und Ol nachfiillen bis dasselbe am
Uberlaufloch 2 herausquillt. Schraube 3 |6sen, Ol nach-
fullen bis der Behalter gefiillt ist.

Siemens-Motor.

Schraube 1 am Olrohr 16sen und Ol bis zum Rand
nachfillen. Schraube 2 l|6sen und Ol nachfiillen bis der
Behalter gefillt ist.

AEG-Motor.

Ol in die Olstandsrohre 1 nachfiillen bis zum Rande.




